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План - графік 

роботи атестаційної комісії 

Комунального закладу Київської обласної ради 

«Ржищівський гуманітарний фаховий коледж» 

в 2023/2024 навчальному році 

 

№ 

п/п 
Назва заходу 

Термін 

проведення 
Відповідальні 

1. 

Підготовка проєкту наказу «Про 

проведення атестації педагогічних 

працівників у поточному навчальному 

році».  

до 20.09.2023р. Директор коледжу 

2. 
Створення атестаційної комісії на 

2023/2024н.р. та затвердження її складу.  
до 20.09.2023р. Директор коледжу 

3. 

Засідання атестаційної комісії, розгляд 

питань: 

- розподіл функціональних обов’язківміж 

членами атестаційної комісії; 

- планування роботи атестаційноїкомісії; 

- складання графіку засіданняатестаційної 

комісії 

19.09.2023р 

Голова 

атестаційної 

комісії 

4. 

Опрацювання законодавчої, правової та 

нормативної документації з питань 

атестації педагогічних працівників членами 

атестаційної комісії.  

до 02.10.2023 р. 

Голова, члени 

атестаційної 

комісії 

5. 

Складання списків педагогічних, науково-

педагогічнихпрацівників, які підлягають 

черговій атестації в2023/2024 навчальному 

році, із зазначеннямтермінів підвищення 

кваліфікації. Подача їх до атестаційної 

комісії 

до 10.10.2023р. 

Заступник голови 

атестаційної 

комісії,  

секретар 

атестаційної 

комісії 

6. 

Засідання атестаційної комісії з 

 розгляду та затвердження списків 

педагогічних, науково-педагогічних 

працівників, бібліотекарів, які підлягають 

черговій атестації в 2023/2024 навчальному 

році, із зазначенням термінів проходження 

курсів підвищення кваліфікації. 

09.10.2023р. 

 

 

Атестаційна 

комісія 



Розгляд та затвердження строків 

проведення атестації та графіку проведення 

засідань атестаційної комісії. Визначення 

строку та адреси електронної пошти для 

подання педагогічними працівниками 

документів 

7. 

Укладання графіка контролю проведення 

відкритих занять, позанавчальних заходів 

педагогічними працівниками та 

бібліотекарами, якіатестуються. Доведення 

його до відома педагогічних працівників 

під підпис. 

 

До 20.10.2023р. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

8. 

Уточнення списку працівників, які 

підлягають черговій атестації. 

Розгляд заяв та затвердження списку на 

позачергову атестацію педагогічних, 

науково-педагогічних працівників коледжу 

в 2023/2024 навчальному році 

До 20.12.2023 

Секретар 

атестаційної 

комісії,  

атестаційна 

комісія 

 

9. 

Вивчення атестаційною комісією 

педагогічної діяльності осіб, які 

атестуються. Ознайомлення з навчально-

методичнимзабезпеченням вивчення 

дисциплінпедагогічних працівників. 

Відвідування навчально-виховнихзаходів 

під час вивчення системи ідосвіду роботи 

педагогів, які атестуються. 

Засідання атестаційної комісії  про 

результати вивчення експертними групами 

системи роботи педагогічних працівників, 

які атестуються в 2023/2024 навчальному 

році. 

22.02.2024р. 
Атестаційна 

комісія 

10. 

Подача до атестаційної комісії 

характеристик діяльності педагогічних 

працівників в міжатестаційний період   

 До 01.03.2024р. 

Голова 

атестаційної 

комісії. 

Секретар 

атестаційної 

комісії. 

11. 
Ознайомлення педагогічних працівників із 

характеристиками під підпис 

06.03.2024 р. 

 

Атестаційна 

комісія 

12. 

Оформлення атестаційних листів, 

ознайомлення із ними педагогічних 

працівників 
До 18.03.2024р. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

13. 

 

Засідання атестаційної комісії щодо: 

 атестації педагогічних, науково - 

педагогічних працівників та бібліотекарів 

КЗ КОР «Ржищівський гуманітарний 

фаховий коледж» в 2023/2024 навчальному 

році. Створення лічильної 

 

28 березня 

2024р. 

Голова 

атестаційної 

комісії, члени 

атестаційної 

комісії 



комісії.Результати голосування членів 

атестаційної комісії 

14. 

Остаточне оформлення атестаційних 

листів за підсумками засідання 

атестаційної комісії 
29.03.2024р. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

15. 
 Наказ директора коледжу за результатами 

атестації 
29.03.2024р. Директор коледжу 

16. 

 Доведення наказу до відома педагогічних 

працівників під підпис та подача його до 

бухгалтерії для нарахування заробітної 

плати 

Протягом 

3 днів після 

видачі наказу 

 

Директор коледжу 

17. 

Аналіз підсумків атестаціїпедагогічних 

кадрів. Підготовка звітної та статистичної 

документації за підсумками атестації 

поточного навчального року. 

травень 

 

голова 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

Секретар атестаційної комісії     Людмила ВАРЕНИК 


